
応募資格

求める人物像

業務内容

給与

待遇・福利厚生

勤務地

勤務時間

休日・休暇

応募方法

必要書類

19万円以上　※一律手当含む　※試用期間あり（3か月）

賞与年2回（事務所の業績、本人の功績を考慮）、交通費支給（事務所規定）、社会保険完備、評価

制度、食事補助制度

福岡市中央区渡辺通3丁目6番15号　NMF天神南ビル10階

10:00～19:00　※休憩60分　※早出も応相談

パラリーガル職　募集要項
弁護士法人たくみ法律事務所（福岡市）

大卒以上　※未経験可　※法科大学院経験者歓迎

・成長意欲が高く勉強が好きな方

・何事も投げ出さず、諦めず、粘り強く対応できる方

・意欲的に挑戦することを楽しめる方

・自分で業務の優先順位と効率を考えて動ける方

弁護士とチームになり、お客様からご依頼いただいた案件を解決に導くためのリーガル業務を行って

いただきます。

具体的には、顧客・裁判所の対応、スケジュール管理等の一般事務業務に加え、裁判所へ提出する書

類の第一案作成など弁護士業務の一端を担当していただきます。

※当事務所ではOJT制度を採用しており、先輩スタッフから業務について丁寧に指導を行っているほ

か、弁護士会や所内の研修・勉強会などスキルアップの機会は豊富にあります。

※3か月後にはOJTを卒業し、活躍してくれることを期待しています！

　たくみ法律事務所は、福岡市と北九州市に2か所の拠点を有し、男性7名、女性4名の合計11名（2021年1月現

在）の弁護士が所属する法律事務所です。

　幅広い分野のご依頼をいただいていますが、業務の柱は企業法務と交通事故です。

　マーケティングにも注力し、業務の拡大を進めると同時に、依頼者に提供できるサービスの質や評判、そして

満足度も含めた「日本トップクラスの事務所づくり」を目指しています。

　弁護士のアシスタント業務に留まらず、専門的な知識と経験を積み、より主体的に案件に関与していただきま

す。

　積極的にスキルアップし、事務所に貢献する意欲がある方を歓迎いたします。皆様のご応募をお待ちしており

ます。

【右のQRコードを読み取ると弊所採用サイトをご覧いただけます。】

週休2日制（土曜・日曜）、祝日、有給、慶弔、他

・履歴書

・職務経歴書（職務経験がある方のみ）

・志望理由書

以下の宛先に必要書類をお送りください。

事務所概要

書類送付先

弁護士法人たくみ法律事務所 パラリーガル採用担当 宛

【郵送の場合】〒810-0004 福岡市中央区渡辺通3-6-15 NMF天神南ビル10階

【E-mailの場合】recruit@takumi-law.jp


